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1.0 SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE 
La presente procedura descrive le modalità operative adottate da CEPAS per l’attività di valutazione e 

certificazione degli Auditor Interni di S.G.Q.. 

La procedura si applica nei processi di certificazione della figura professionale specificata, che opera 

nell’ambito dei Sistemi di Gestione per la Qualità, ed evidenzia le responsabilità delle diverse funzioni 

CEPAS coinvolte. 

 
2.0 RIFERIMENTI 

� Riferimenti CEPAS per la certificazione degli Auditor Interni di S.G.Q.: 

- Norma UNI CEI EN ISO/IEC 17024:2004 

-  IAF GD 24:2009 Guidance on the Application of ISO/IEC 17024:2003 (*) 

- Manuale Qualità CEPAS, sez. 5 (MQ01) 

- Schema di Certificazione CEPAS: Regolamento Generale CEPAS (RG01), Codice Deontologico (CD01), 

Prescrizioni per l’Uso del Marchio (MC01), Modulo richiesta ammissione esame/certificazione (MD08accr), 

Scheda Requisiti CEPAS SH08 e la presente procedura PG08 

(*) IAF GD 24:2004 valida nel periodo transitorio: 2009 

� Riferimenti normativi per la valutazione degli Audit di SGQ: 

- Norma UNI EN ISO 19011:2003 

- Norma UNI EN ISO 9001:2008 Sistemi di Gestione per la Qualità – Requisiti (*) 

- Norma UNI CEI EN ISO/IEC 17025 /edizione 2000 

- UNI CEI EN ISO/IEC 17021:2006 

(*) Norma UNI EN ISO 9001:2000 valida nel periodo transitorio 

 
3.0 PROCESSO DI VALUTAZIONE 
La valutazione di idoneità del Candidato, ai fini del rilascio della certificazione CEPAS, avviene attraverso la 

sequenza, temporale e vincolante, di ciascuna delle seguenti fasi: 

valutazione preliminare della documentazione prodotta dal Candidato eseguita da CEPAS, che  accerta il 

possesso o meno, da parte dello stesso, dei requisiti  di cui alla Scheda SH08; successivamente, il R..Q. 

effettuano una ulteriore analisi documentale;  

ad esito positivo segue: 

• valutazione tecnica dei risultati, di cui al punto sopra indicato, eseguita dal Gruppo di Approvazione 

Settoriale CEPAS 

ad esito positivo segue: 

• approvazione da parte del Direttore CEPAS. 

ad esito positivo segue: 

• ratifica da parte del Comitato di Certificazione / Comitato di Schema. 

Qualora l’esito di una qualsiasi delle suddette fasi sia negativo, CEPAS interrompe il processo di valutazione e 

informa il Candidato che decide quindi se proseguire o meno nell’iter di certificazione. Per procedere nell’iter 

sarà necessario prima risolvere le carenze riscontrate nella singola fase, nei tempi indicati da CEPAS. 

 

3.1 Requisiti per la certificazione 

Per ottenere la certificazione CEPAS come “Auditor Interno di S.G.Q.”, il candidato dovrà presentare 

formale richiesta attraverso il modulo MD08accr, documentano il possesso dei requisiti minimi richiesti 

dalla Scheda SH08, allegandoli al modulo: 

• copia del titolo di studio (diploma di Istruzione Secondaria Superiore o titolo superiore); 

• copia documento d’identità valido, 
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• dettagliato curriculum vitae datato, firmato per esteso e completo di consenso al trattamento dati 

personali 

• attestato di superamento esami di un Corso per Auditor interni di S.G.Q. della durata di 24 ore, 

qualificato da CEPAS, o corso per Auditor di S.G.Q. di 40 ore ; 

• evidenze oggettive in merito a: 

- anni di esperienza lavorativa continuativa complessiva e agli anni di esperienza lavorativa specifica nel 

campo della gestione per la qualità, 

- corrente attività in azienda, come dipendente o libero professionista consulente, nel ruolo di auditor 

interno di S.G.Q.. 

- audit completi di S.G.Q. validi a fini della certificazione 

come richiesto dalla Scheda requisiti CEPAS SH08 (*) 

• copia di: “Codice Deontologico” (CD01) e “Prescrizioni per l’uso del Marchio” (MC01), già in possesso 

del Candidato, firmati per accettazione delle procedure dell’intero iter di certificazione, 

• pagamento della quota prevista secondo il tariffario CEPAS in vigore. 
 

(*) CEPAS invia ai candidati che hanno presentato domanda di certificazione la seguente modulistica, 

realizzata in accordo con quanto definito dalla Linea Guida IAF GD 24:2009 sull’applicazione della norma 

ISO/IEC 17024:2003, contenente tutte le informazioni necessarie a CEPAS per verificare il possesso dei 

requisiti richiesti per la certificazione: 

� MD71qas: Modulo di registrazione audit di SGQ 

� MD71dich: Modulo fac simile lettera di referenze (per documentare esperienza lavorativa) 
 

 
4.0 CERTIFICAZIONE 
Il Candidato in possesso di tutti i requisiti richiesti viene proposto al Gruppo di Approvazione Settoriale e, 

ad esito positivo, da questo presentato al Direttore CEPAS per l’approvazione. Il Direttore, per i candidati 

ritenuti idonei, rilascia il Certificato, provvede all’iscrizione nell’apposito Registro e propone la ratifica al 

Comitato di Certificazione CEPAS.  

 

4.1 Rilascio del certificato 

Il Direttore, sulla base di tutta la documentazione relativa al Candidato e su eventuali indicazioni fornite dai 

Gruppi di Approvazione Settoriali, valuta l’eventuale necessità di chiedere ulteriori informazioni ai 

Responsabili della Gestione per la Qualità delle Aziende presso cui, o per conto delle quali, il Candidato ha 

eseguito gli Audit. In tal caso, il Direttore stabilisce anche quali tempi e modalità siano necessari.  

Ad esito positivo della valutazione e all’avvenuto pagamento della tariffa di iscrizione, il Direttore approva 

l’emissione del certificato e comunica il nominativo del Candidato ritenuto idoneo al Comitato di 

Certificazione / Comitato di Schema che ratifica la certificazione. 

La notifica dell’ottenimento della certificazione, unitamente alle modalità per la consegna di certificato e 

timbro, vengono comunicate al Candidato dal Direttore CEPAS. 

 

4.2 Mantenimento della certificazione 
Il mantenimento della certificazione avviene secondo quanto riportato nel Regolamento CEPAS (RG01) al 

p.to 2.5.1. In particolare, il mantenimento della certificazione come Auditor interno è legato anche alla 

permanenza in servizio con la stessa mansione di Auditor interno di S.G.Q. per la quale si è ottenuta la 

certificazione. 

In qualsiasi momento, qualora i sopracitati requisiti non vengano soddisfatti (singolarmente e/o 

complessivamente), la certificazione viene sospesa e/o annullata secondo la procedura CEPAS PG07. 

 


